INSTRUKCJA REALIZACII PRAW DOTYCZACYCH DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH PRZEZ WSPOtADMINISTRATOROW
1. Sposob zgtoszenia zqdania/ wniosku o realizacje prawa
»  osobiécie w siedzibie Kancelarii lub korespondencyijnie na adres: ul. Kupiecka 56/2, 65-058 Zielona Gora

drogg elektroniczng na adres e-mail: kontakt@wsprawierodo.com, weronika.pawlowicz@adwokatura.pl bad? karolina.prokopowicz@adwokatura.pl badz

Y

»  telefonicznie pod numerem telefonu: 728-963-665 badZz 600-216-536.
2. Zgdanie, z jakim mozesz wystgpi¢ w odniesieniu do swoich danych osobowych
»  Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych

W sytuacjach, gdy przetwarzanie danych odbywa sie w oparciu o Twojg zgode na przetwarzanie danych, mozesz cofngé zgode w dowolnym momencie, ale
przetwarzanie danych osobowych przed cofnieciem zgody pozostanie zgodne z prawem.

X

»  Sprzeciw

Prawo sprzeciwu przystuguje Ci w zwigzku z Twojg szczegdlng sytuacja w zakresie, w jakim Twoje dane osobowe przetwarzane sg na podstawie prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora Danych Osobowych (,Administrator”) innych niz marketing bezposredni (w celu marketingu bezposredniego Twoje dane
osobowe nie beda przetwarzane). Twoj sprzeciw powinien zawiera¢ uzasadnienie Twojej szczegdlnej sytuacji. Podlega on ocenie Administratora. Gdy taka
szczegdlna sytuacja nie bedzie zachodzita albo bedg istniaty wazne, prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, Administrator poinformuje Cie o tym. W takim wypadku bedzie mégt
dalej przetwarza¢ Twoje dane osobowe. Na skutek uwzglednienia sprzeciwu Administrator zaprzestanie przetwarzania danych osobowych w celu, ktérego dotyczyt

sprzeciw.

Prawo do sprzeciwu nie przystuguje Ci, gdy podstawg prawng przetwarzania Twoich danych osobowych jest zgoda, umowa lub niezbednos¢ do realizacji
obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze, a wiec art. 6 ust. 1 lit. a, b lub ¢ rozporzadzenia 2016/679. Prawo to moze tez podlegac innym jeszcze
ograniczeniom wynikajacym z odrebnych przepiséw prawa.

> Dostep

Mozesz wnioskowac o udzielenie Ci dostepu do tresci danych osobowych lub wydanie ich kopii.
»  Sprostowanie

Mozesz domagac sie sprostowania danych osobowych.
»  Usuniecie

Mozesz domagac sie usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym”), w przypadkach okreslonych w art. 17 rozporzadzenia 2016/679*. Twoje
prawo bedzie mozliwe do zrealizowania tylko w sytuacji, gdy z przepiséw nie bedzie wynikat obowigzek prawny ich przetwarzania.

»  Ograniczenie przetwarzania
Mozesz domagac sie ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach wskazanych w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679

- Jezeli Administrator uwzgledni Twoje zadanie, ograniczy przetwarzanie Twoich danych osobowych wytacznie do ich przechowywania. Inne
operacje przetwarzania niz przechowywanie beda mozliwe wytacznie w jednej z ponizszych sytuacji:

=

) za zgodg osoby, ktérej dane dotycza,

2)  w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

3)  wcelu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

4)  zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.
»  Przeniesienie

Mozesz wnosi¢ o przeniesienie danych osobowych w zakresie, w jakim Twoje dane sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu zawarcia i wykonywania
umowy lub przetwarzane na podstawie zgody, tj. do otrzymania od Administratora Twoich danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego; mozesz tez przestac te dane innemu administratorowi danych.

Ze wzgledu na rodzaj $wiadczonych przez Administratora ustug powyzsze prawa mogg podlega¢ ograniczeniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem: prawa do trwatego
usuniecia, ograniczenia przetwarzania danych oraz sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Ograniczenia w realizowaniu praw oséb, ktére swoje dane powierzyty
Administratorowi, wynikaja z regulacji wprowadzonych obowigzujgcymi przepisami prawa, szczegdlnie ustawy Prawo o adwokaturze.

3. Informacje, ktdre nalezy podac w zgtoszeniu
Aby modc przyjaé Twoje zgtoszenie i je przeanalizowad, a takze przygotowac na nie odpowiedz, musimy wiedzie¢ co najmniej:
= kim jestes;
. z jakiego prawa i w jakim zakresie chcesz skorzysta¢;
. jaki jest preferowany kanat kontaktu z Toba.

Wszelka komunikacje w zakresie realizacji praw podejmujemy po ustaleniu tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza. Dlatego prosimy o podanie w zgtoszeniu
powyzszych informacji.

4.  Optata i odmowa realizacji zgtoszenia prawa



Komunikacja w zakresie realizacji praw jest wolna od optat.
W przypadku zadan ewidentnie nieuzasadnionych lub nadmiernych, w szczegdlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter, Administrator moze:

- pobrac optate, ktérej wysokos¢ ustala sie z uwzglednieniem administracyjnych kosztéw udzielenia informacji prowadzenia komunikacji lub podjecia
zadanych dziatan albo

. odmowi¢ podjecia dziatan.

Za ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne zgdania osoby, ktére uzasadniaja odmowe ich zrealizowania uznaje sie w szczegdlnosci zadanie informacji, ktérych
przekazanie spowodowatyby nieuprawnione ujawnienie tajemnicy zawodowej, tajemnicy przedsiebiorstwa, tajemnicy prawnie chronionej.

Za ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne zadania, ktére uzasadniaja pobranie optaty badZ odmowe podjecia dziatarh moze by¢ uznane w szczegdlnosci
kierowanie do nas zgdania o:

. informacje czesciej niz raz na 3 miesigce, jezeli zakres danych przez nas przetwarzanych badz inne okolicznosci zwigzane z przetwarzaniem nie ulegaty
zmianie od czasu ztozenia poprzedniego zgdania;

- informacje dzielone sztucznie na kilka lub kilkanascie zadan;
. udzielenie odpowiedzi w szczegdlnym, niestandardowym formacie.

W przypadku uznania, ze realizacja prawa podlega optacie bgdz w przypadku odmowy podjecia dziatan kazdorazowo uzasadnimy decyzje i podamy do wiadomosci
osoby zgtaszajgcej zadanie przyczyny pobrania opfaty lub odmowy podjecia dziatan poprzez wskazanie, dlaczego w naszej ocenie zadania sg ewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne.

Kazde zgtoszone zadanie jest rozwazane. Jedli okaze sig, ze Twoje zadanie jest niezasadne w $wietle obowigzujacych przepiséw prawa, wowczas odmowimy
zrealizowania go. O naszej decyzji zostaniesz powiadomiony.

5. Termin, wjakim informujemy o podjetych dziataniach

O dziataniach podjetych w zwiagzku z Twoim zadaniem ztozonym na podstawie art. 15-21 rozporzadzenia 2016/679 danych poinformujemy Cie bez zbednej
zwioki — a w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania zadania.

Z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zgdar termin moze by¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce. W terminie miesigca od otrzymania zgdania
poinformujemy Cie o tym przedtuzeniu terminu, podajac przyczyny opdznienia.

Jezeli nie podejmuje dziatan w zwigzku z Twoim zadaniem, to niezwtocznie — najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania — poinformujemy Cie o
powodach niepodjecia dziatar oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego, skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sagdem.

6. Forma udzielenia informacji

Jesli przekazateS nam swoje zadanie elektronicznie, w miare mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie, chyba, ze zazadasz innej formy.
Zasadniczo informacji udzielamy na pismie.

* Rozporzadzenie 2016/679 - Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016)
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